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Bu proje Avrupa Birligi tarafindan finanse edilmekte olup B&S Europe
konsorsiyumu tarafindan uygulanmaktadir. Bu belgenin icerigi
tamamiyla B&S Europe konsorsiyumunun sorumlulugu altindadir ve
Avrupa Birligi’nin gorislerini yansitmak zorunda degildir.

Sivil Alan
Hiseyin Kiicik Sokak, Seytanoglu Apt. No: 3B Koskluciftlik-Lefkosa, Kibris
+90 392 227 65 05 |www.civicspace.eu | info@civicspace.eu

000000


https://www.facebook.com/civicspaceeu
https://www.instagram.com/civicspaceeu/
https://www.youtube.com/c/civicspaceeu
https://twitter.com/civicspaceeu
https://www.linkedin.com/company/civicspaceeu/
https://t.me/civicspaceeu
www.civicspace.eu

FAALIYET PLANI
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alep Numarasi:
Talep ismi:

Baslangig

Aktivite Tarihi

Bitis Tarihi Yer Agiklama
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ODEME PLANI

Talep Numarasi:
Aktivite Fatura Tedarikcinin Onaylanmis Ong\(.lanmls Fatura
Aktivite - Banka Bilgileri Biitce utce Miktar
Tarihi Agiklamasi . ;
¢ (Hesap ismi, Banka Detaylari, IBAN) Kalemi [Miktari(EUR) (EUR)
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Seyahat, Tasima
ve Konaklama
Formlari
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UCAK BILETLERI

/

Talep Numarasi:

isim ve Soyisim

Ugus Detaylari (Nereden-Nereye)

Ugus Tarihi ve Saati

10




OTOBUS - DENIZ - TREN BILETLERI

/

Talep Numarasi:

~

Yolcunun isim ve
Soyismi

Seyahat Detaylari
(Sirket ismi, Nereden
Nereye)

Yolculuk Tarihi

Yolculuk/Bilet Fiyat
(Lutfen EUR ya da
TRY mi belirtiniz)
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EKSIK BINIS KARTLARI
BILDIRIMI SABLONU

........................................................... (Tarih) o (Sehir & Ulke)
ilgili Kisiye,

BEN, . kimlik karti numarali ve asagidaki
IMZA SANTDI - bu belge ile gidis/gelis

binis kartini kaybettigimi bildirmek istiyorum.

Saygilarimla,

*Pasaport/Kimlik Karti kopyasi ekte
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ETKINLIK BiLDiRiMI SABLONU

/

(Faydalanici tarafindan etkinlik tarihinden en az 10 giin 6nce doldurulmahdir)

Calismanin Sivil Biyii
Referans Numarasi

Sivil Bilyii Faydalanicisinin ismi
(STO ya da Aktivistin ismi)

Etkinligin ismi
(Calismanizin Aktivite
Planinda Belirtildigi hali)

Herkese Agik ya da Ozel
bir Etkinlik mi Belirt

Etkinligin Tarihi Bu Tarihten: Bu Tarihe: Giin Sayisi:
Etkinligin Vakti Baslama Tarihi: Bitis Tarihi: Saat Sayisi:
Yer (Adres)

Etkinliginizin Tiird ve Kisa
Aciklamasi (Liitfen aktivite
planinizla iliskilendirin

ve degisiklikler varsa
aciklayin)

Hedef Kitle

Detaylar (tel no, e-mail,
web sitesi, sosyal medya)
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Sivil Buyu Goruntirluk Rehberi

Bu Rehber, Sivil Bliyli Programi kapsaminda destek alan yararlanicilarin programin gorinurlik kurallarina uygun
iletisim materyalleri hazirlamalarinda gerekli bilgileri saglamaktadir. Bu rehberde belirtilen kurallar ayni zamanda,
AB’nin en son iletisim ve gorunirliik rehberleriyle de uyumludur. Sivil Byl Programinin destegiyle tiretilen bitin
materyal ve araclar Avrupa Birligi (AB) ve Sivil Buyi destegine atifta bulunmalidir. Dolayisiyla, destek yararlanicilari,
Sivil Blyu destegiyle Uretilen tim iletisim materyalleri ve araglari Gzerine AB amblemini ve Sivil Blyl logosunu
yerlestirmeli ve saglanan destegin aciklamasini yapmalidirlar. Uretilen materyalin yazili veya s6zlii bir iceriginin
olmasi durumunda, sorumluluk reddi agiklamasi da eklenmelidir. Biitiin iletisim materyalleri, dagriilmadan ONCE
Avrupa Birligi tarafindan gézden gecirilmeli ve onaylanmalidir.

1.Genel Gorlindirliik Kurallari

AB amblemini ve Sivil Blyli logosunu asagida bulabilirsiniz.2 Amblemi ve logoyu www.civicspace.eu/branding
adresindeki web sitemizden daha yiksek ¢cozinirlikte indirmek miumkindir: https://mis.civicspace.eu/tr/help

&
(

SIVIL BUYU

KENDI BUYUNU YARAT

iletisim materyallerinde amblem ve logo kullanimina iliskin genel sartlar asagida siralanmistir:

w AB amblemi, Sivil Bliyl logosu ve destek sahibinin logosu (varsa) ayni boyutta olmaldir.
w Kullanilacak Sivil Biiyli logosu iletisim materyalinin dilinde olmalidir (ingilizce, Yunanca veya Tiirkge).

|—> iletisim materyalinin birden fazla dili varsa (ENG + GR, ENG + TR, GR + TR) ingilizce Sivil Biiyii
logosu kullaniimalidir.

w Tam logolar yiksek ¢ozinirlikte kullanilmali, net olmali ve bulanik olmamalidir.

w Tum logolar tercihen ayni satira/seviyeye yerlestirilmelidir.

w AB amblemi tercihen belgenin sol tarafina yerlestirilmelidir.

w AB amblemi ve Sivil Biiyii logolari degistirilemez ve saglanan sekilde kullaniimaldir. iletisim materyalinin
siyah ve beyaz renklerinde olmasi durumunda asagidaki logolar kullanilabilir ve yukarida paylasilan adresten

indirilebilir.
\ 1
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* ot

* 5k

2. Agiklama ve Sorumluluk Reddi

Sivil Byl Programi tarafindan desteklenen calismalarinizda Uretilecek ve kullanilacak bitlin iletisim materyalleri
(kitaplar, brosirler, afisler, sunumlar, belgeseller, filmler vb.), iletisim malzemeleri (taniim malzemeleri vb.) ve
iletisim araclari (web sitesi vb.) asagidaki agiklamayi icermelidir:

1Daha fazla bilgi icin https://ec.europa.eu/international-partnerships/comme-visibility-requirements en adresinden Avrupa Birligi’nin “AB Dis Faaliyetler icin
iletisim ve Gériniirliik Sartlar” sayfasini ziyaret edebilirsiniz. https://ec.europa.eu/international-partnerships/comm-visibility-requirements_en.

2DAB ambleminin kullanimi hakkinda daha fazla bilgi igin lutfen linke tiklayiniz: https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules_en.pdf



https://mis.civicspace.eu/tr/help
https://ec.europa.eu/international-partnerships/comm-visibility-requirements_en
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules_en.pdf

“ Bu yayin/brosiir/web sitesi/video/film Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen Sivil Blyu ))
Programinin destegiyle hazirlanmistir.

|—> Lutfen turuncu ile yazilmis bolimi nerede kullanacaginiza bagl olarak secin/uyarlayin.

iletisim materyalinde yazili veya sozlii bir icerik bulunmasi durumunda, asagidaki sorumluluk reddi beyani ve
aciklamasi da yer almalidir:

“ Bu yayin/brosiir/web sitesi/video/film Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen Sivil Buy “
Programinin destegiyle hazirlanmistir. igeriginin sorumlulugu yalnizca yazarin/aktivistin/STOniin
adi aittir ve Avrupa Birligi’nin gorislerini yansitmak zorunda degildir.

Latfen hangi tlr gorintrlik malzemesinin kullanilacagina bagli olarak yukarida turuncu ile yazilan
bolimleri secin/uyarlayin ve destek sahibinin (6rgiit veya aktivist) adini da ekleyin.

1. Ornek (STO):

Q
* K % .')“ & Bu yayin/brostir/web sitesi/video/film Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen Sivil
* * @ L o L . P
x * = E Blyu Programinin destegiyle hazirlanmistir. Igeriginin sorumlulugu yalnizca STO’niin
* * 4 n adi aittir ve Avrupa Birligi’nin gorislerini yansitmak zorunda degildir.
* % X . .
SIVIL BUYU
2. Ornek (Aktivist):
U
O
24
Bu yayin/brosir/web sitesi/video/film Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen Sivil Biiy Programinin - E
destegiyle hazirlanmistir. igeriginin sorumlulugu yalnizca yazarin/aktivistin adi aittir ve Avrupa Birligi’'nin 0 O
goruslerini yansitmak zorunda degildir. SiViL BUYU

KENDI BUYUNU YARAT

Birden fazla dono6r/destekgiyi iceren galismalarda goriiniirlik kurallar

Calisma yalnizca Sivil Blyl tarafindan degil, ayni zamanda baska dondrler/destekgiler tarafindan da desteklenmesi
durumunda, AB amblemi ve Sivil Bliyl logosu digerleriyle ayni boyutta kullaniimalidir. AB amblemi ve Sivil Bly
logosu iletisim materyalinin sol tarafinda olmalidir. Agiklama ve sorumluluk reddi ciimlesi ortada olmali ve diger
logo(lar) sag tarafta olmalidir. Bu duruma 6rnek bir gérindrlik 6rnegi asagida verilmistir:

Ornek:
N “ & Bu yayin/brostir/web sitesi/video/film Avrupa Birligi ve ""
PRk N Q@% = donériin/sponsorun ismi tarafindan finanse edilen Sivil Blyi DOI’IOI’UI’]/
* * 6 “ Programinin destegiyle hazirlanmistir. iceriginin sorumlulugu sponsorun
Ly . ** ¢ yalnizca yazarin/aktivistin/STO’niin ad aittir ve Avrupa Birligi'nin |0gosu

SiViL BUYU goruslerini yansitmak zorunda degildir.

KENDI BUYUNU YARAT

Tum iletisim materyallerinin AB Program Destek Ofisinin resmi onayini almasi gerektiginden bu tlr materyaller
basilmadan ve/veya dagitilmadan 6nce Sivil Alan ekibine gonderilmelidir (onay stirecinin ayrintih agiklamasi igin
|utfen asagida 5. béliime bakiniz)

Gorinirlik onay slirecinin zaman alabilecegini gbz 6niinde bulundurunuz. Bu nedenle, iletisim materyalleriyle
ilgili islemlerin zamaninda yapilmasini saglamak amaciyla kullanilacaklari zamandan en az 15 giin 6nce Sivil Alan
ekibine teslim ettiginizden emin olun.

AB amblemini, Sivil Bliyl logosunu, agiklama ve sorumluluk reddi ciimlesini gerekgesi sunulabilecek herhangi bir
nedenle kullanmak istememeniz durumunda, Sivil Alan ekibine bu durumla ilgili gerekgeleriyle birlikte yazili bir
talepte bulunmalisiniz. Béylesi bir durum igin bir derogasyonun alinmasi gerektiginden, Sivil Alan ekibi AB’den bu
durum icin bir onay isteyecek ve talebin kabul edilip edilmedigiyle ilgili sizi bilgilendirecektir.



3. Goriiniirliik Ogeleri Yerlestirme Ornekleri

Bazi gorinirluk 6gelerinin farkl iletisim materyallerinde nasil yerlestirildigine iliskin 6rnekler asagida referans
olmasi bakimindan verilmistir (Bunlar https://mis.civicspace.eu/tr/help adresinden Photoshop, InDesign ve
[llustrator formatlarinda da indirebilirsiniz.).

1. Sosyal Medya Paylasimlar

Sosyal Medya Sablonu 2
(Oykii Formati)

Sosyal Medya Sablonu 1
(Kare Format)

ne
2
- ;%Q
siviL BUYO

2. Sosyal Medya Sayfalari®

Facebook Sayfasi Instagram Sayfasi
(Hakkinda Bélimii) (Profil Béliimii)
Hakkinda youth_engage_connect_e.. IEEEE -
o Cokasyén Gk Y Opaylasm  Q takipi 0 takip edilen

Bu galisma, Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen Sivil Buyi Programi tarafindan desteklen-
mektedir. Paylasimlar Avrupa Birligi’nin gorislerini yansitmamaktadir.

o Bu galisma, Avrupa Birligi tarafindan
finanse edilen Sivil Buyl Programi
tarafindan desteklenmektedir. Paylagimlar
Avrupa Birligi'nin goruslerini yansitmam-
aktadir.

bunu 0 kisi takip ediyor
@ web sitesi yaziniz

‘. Telefon numarasi yaziniz

Lutfen bu gorindrlik sartinin yalnizca Sivil Byl destekli calisma igin 6zel olarak olusturulmus sosyal medya hesaplari/sayfalari icin gecerli oldugunu unut-
mayiniz. Destek sahiplerinin mevcut sosyal medya hesaplarinin “hakkinda” bolimiinde gorinirlik yer almayacaktir.



https://mis.civicspace.eu/tr/help

3. Brosur

Brosilr Sablonu 1 Brostir Sablonu 2
(A5) (2 Sayfa A5)

4. Kitapgik / Kitap Kapagi

Kitap Sablonu 1 Kitap Sablonu 2
(On Kapak) (Arka Kapak)

KiTAP/
KITAPCIK
ADI




5.Rollup Afis

Rollup Afis Sablonu 1
(Yararlanici Logosu Ustte)

Rollup Afis Sablonu 2
(Yararlanici Logosu Altta)

Destek Sahibi

STO’niin
Logosu

Bu galisma, Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen :gns Q%;,E Bu calisma, Avrupa Birligi tarafindan finanse edilen
Sivil Biiyti Programi tarafindan desteklenmektedir.  sivi. aivo SML'B‘M Sivil Bilyd Programi tarafindan desteklenmektedir.

6. Video/Film

Video Sablonu 1
(videonun sonunda, tam ekran)

rumlulugu yalnizca TG'niin ads aittir ve Avrupa Birligi'nin goriislerini yansitmak S
zorunda degildir. B

- ‘3* Bu video/film, AB tarafindan finanse edilen Sivil Biiyii programinin destegiyle retilmistir. iceriginin Destek Sahibi
’ 1 g i 5i') STO'niin

siviL BUYU

Rollup Afis Sablonu 3
(Yararlanici Logosu Ustte)

Destek Sahibi

STO’niin
Logosu

6 0llupafs, AB araindan finanse ecilen Sl By programinindestelyle Oretimistr 5'3-5
ierinin sorrll ez ks TO i dh i e Arupa S i gorlerni
Vot sorunds g



7. Web sitesi

an finanse edilen Sivil Bilyii programinin destegiyle retilmistir. igeriginin
rin/aktivistin/STO'niin adh aittir ve Avrupa Birligi'nin gorislerini yansitmak

4. iletisim Materyallerinde icerik Kullanma Kurallar

v

€ &t & &

Fotograf ve video gorsellerinizde yer alan bitlin katilimcilarin bir onay formu imzalayarak Sivil Blyd
programinin destegiyle uygulanan gorinurlik veya iletisimle ilgili calismalarinizda yer almayi kabul etmeleri
gerekmektedir. 18 yasindan kiiciikler icin ise ebeveynlerinden/yasal vasilerinden onay alinmalidir. Ozellikle,
18 yasindan kuguklerin iletisim materyallerinde ylzleri gériinliyorsa, bu materyaller yayinlanmadan 6nce
ebeveynlerinden yazili onayl alinmalidir.

Sivil Buyl programinin destegiyle Uretilecek iletisim materyallerinde ayrimci, rencide edici, hakaret iceren
yazi ve gorseller bulunmamalidir.

iletisim materyalleri siddet iceren, saldirgan veya kiskirtici davranislarda bulunan kisilerin resimlerini veya
fotograflarini icermemelidir.

18 yasindan kuguklerin iletisim materyallerinde ylzleri gériinliyorsa, bu materyaller yayinlanmadan 6nce
ebeveynlerinden yazili onay alinmalidir.

Herhangi bir iletisim materyalinde yer alan bitin gorsel icerik icin icerigin sahibine atifta bulunulmalidir.

Sivil Byl programinin destegiyle Uretilen bitlin yazili veya gorsel materyallerde fikri milkiyet ve telif haklarina
uyulmali, gereken sekilde uygun atiflar yapilmali ve izinler alinmalidir.

Fikri milkiyet ve telif haklarina yonelik herhangi bir ihlalin sorumlulugu yalnizca yararlaniciya ait olacaktir.

Mimkin oldugunca telif hakki olmayan (telifsiz) gorseller kullanmanizi 6neririz. Bu tiir gérselleri bulabileceginiz
bazi adresler:

o Pexels (Ucretsiz): https://www.pexels.com/

o Pixabay (Ucretsiz): https://pixabay.com/

o Unsplash (Ucretsiz): https://unsplash.com/

o Shutter Stock (Ucretli): https://www.shutterstock.com/

Baska sorulariniz varsa, litfen Sivil Blyu Ekibi ile iletisime geginiz.


https://www.pexels.com/
https://pixabay.com/
https://unsplash.com/
https://www.shutterstock.com/

5. iletisim Materyalleri icin Onay Siireci

9 Her seyden Once, onaylanmis calismanizda ve bitgenizde iletisim materyalleri Uretebileceginizin yer aldigindan
emin olun. iletisim materyallerinin onaylanmis destek talep formunuzda dahil edilmemis olmasi durumunda,
once Sivil Bliyl Uygulama Rehberi’nde belirtilen sekilde planlarinizda bir degisiklik yapma talebinde bulunmaniz
gerekecektir. Sorulariniz igin Sivil Alan ekibine danisabilirsiniz.

wileti§im materyallerinizi tasarlarken bir saglayicidan hizmet satin alacaksaniz, lutfen Uygulama Rehberi'ne ek
olarak verilen hizmet saglayicilari listesini kontrol ediniz. Belgede materyal/hizmet tiirii temelinde siralanan en az
2 hizmet saglayicidan teklif alin. Kuracaginiz iletisime her zaman Sivil Alan ekibini de dahil edin.

) iletisim materyalini kendiniz ya da hizmet alarak tiretecek olsaniz da, dnce bu belgeyi okuyun.
Gorlnlrlik materyallerini Sivil Alan ekibine gdndermeden 6nce, yazim ve dil bilgisi hatalari, uygun amblem, logo
ve sorumluluk reddi kullanimi vb. gibi bilgileri litfen kendiniz kontrol edin.

w iletisim materyalini Sivil Biy{ YBS ‘iletisim Materyali Onay’ modiiliine yiikleyin (liitfen daha fazla ayrinti igin “Sivil
Blyl YBS Kullanim Videosu”na bakin).

a. Sivil By YBS 'iletisim Materyali Onay modiilii
b. Sivil Bay( YBS Kullanim Videosu

WSiviI Alan'dan onay aldiktan sonra, iletisim materyalini paylasabilir/yazdirabilir/sunabilirsiniz.

a. Her turli iletisim materyalinin basili ve dijital kopyalarindan en az 10'ar adeti Sivil
Blyu ekibine sundugunuzdan emin olun.

b. Destek sahibi/sahipleri, tretilen materyallerin telif hakkina sahiptir. Sivil Alan ise
bltin materyallerin herhangi bir platformdaki dagitim haklarina sahiptir.

6. Gorunirlugiin Kaldirilmasi

Yukarida belirtildigi Gzere, Sivil Bliyl programinin destegiyle uyguladiginiz calismada Uretilen c¢iktilar Sivil
Blyu gorinurlik kurallarina uygun olmali ve onaylanmalidir. Bununla birlikte, program destegiyle yurtilen
¢alismalarinizin tamamlanmasindan sonra dahi uymaniz beklenen birkag kural vardir. Bu kurallar:

%/ AB destegiyle uretilen ¢iktilarin birebir aynisini kullanmayi planhyorsaniz, AB ve Sivil Blyu gériunirltgi ayni
kalmali ve bunlari kullanmadan 6nce Sivil Alan ekibini bilgilendirmeniz gerekmektedir.

% Ote yandan, belgeyi/gdrselleri baska bir baglamda ve/veya baska amaclarla kullanmayi planliyorsaniz veya
Sivil Blyl destegi ile Uretilen gorsel/belge ile ilgili olan yeni gorsel/belge Uretiyorsaniz, bu durumda AB
amblemini ve Sivil Bliyli logosunu eklemenize gerek yoktur. Ancak, yine de ilgili materyale asagidaki cimleyi
ekleyerek destege atifta bulunmalisiniz:

“ Bu yayinin/brosiiriin/sosyal medya sayfasinin/web_sitesinin/videonun/filmin/calismanin )‘
daha eski bir versiyonu (<tarih 1 -<tarih 2) AB tarafindan finanse edilen Sivil Biyi
programinin destegivle iretilmistir.*

WAynca, sosyal medya sayfasindaki gorlnirlik 6gelerinin yerlestirilmesi hakkinda, belirtiimesinde fayda
olan bir husus, ¢alisma sona erdikten sonra destek sahibi olusturulan sayfayi/hesabi/kanali 3 ay sonunda
silebilecegidir. Yukarida belirtildigi Gzere, bu gorinirlik 6gelerinin yerlestiriimesi, destek sahibi tarafindan
yalnizca Sivil Blyl programinin destegiyle olusturulan sayfalar/hesaplar/kanallar icin gecerli olacaktr.

4
Lutfen, Sivil Buyl Programi destegiyle Uretilen ilgili materyal tiirlini segin ve galismanizin baslangig ve bitis tarihlerini ekleyin.
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Geri
Odeme
Formu
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Biit¢ce Kalemleri:

Yer/Deniz/Tren Biletleri
Pasaport

Visa

Seyahat Sigortasi

Test

Etkinlik Katilimi

Uyelik

Sosyal Medya Araci
Telefon Kredisi

Benzin iicreti

/

Talep Sahibi Sivil Alan Ekibi
isim Soyisim isim Soyisim
Tarih Tarih

imza imza
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KATILIMCI LISTESi SABLONU

Talep Numarasi:

Talep ismi:

YER/MEKAN:
TARIH:

AKTIVITE iSMmi:

KATILIMCILAR

4 isim

SAYI SOYiSiM ORGUT

E-POSTA

TELEFON

IMZA
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TEDARIK SOZLESMESiI SABLONU
1.KiSILER

Bu sozlesme asagidaki kisiler arasinda yapilmistir
SOZLESME MAKAMI

B&S Europe

ve

TEDARIKCI

TALEP SAHIBI oo
istegi dogrultusunda

2.HiZMETLERIN/MALLARIN TANIMI
Tedarikci asagidaki mal ve hizmetleri Talep Sahibine en iyi miktar ve

kalitede temin edecektir;

3. FATURALANDIRMA VE KDV MUAFIYETI

Taslak fatura Talep Sahibine gonderilecektir ve kisinin yazili onayindan
sonra Tedarikci S6zlesme Makami ile KDV muafiyet sertifikasi icin iletisime
gececektir.




Sertifika verildikten sonra TEDARIKCi FATURAYI Sézlesme sahibinin adresine

gonderecektir.

Sivil Alan Adresi: Hiseyin Kicuk Sokak, Seytanoglu Apartmani, No3

4. UCRET

Satis fiyatt KDV muaf ................ EURO’dur.

5. TESLiM TARIiHI

Hizmetler/mallar en geg .....................

6. ODEME

tarihinde teslim edilmelidir.

Odeme, uygun bir faturanin alinmasindan sonra en gec 15 giin icinde

yapilacaktr.

-
SATICI

B&S EUROPE

imza:

isim:

Adres:

KDV No:

N

imza:

/

Bu so6zlesme 6 maddeden olusmakta ve ............. tarihinde imzalanmistr.

Ekler: Basvuru
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B AND S EUROPE

FATURA ADI:
FATURA TARIHI:
FATURA TUTARI:
TESLIM EDEN: &9
TESLIM ALAN: g w 3
IMZA: Hame®
KUZEY KIBRIS TURK CUMHURIYETL
MALIYE BAKANLIGI
GELIR VE VERGI DAIRESI MUDURLOGU
Say1  :GVD.0.00-782/19-21/E.4991 19 Nisan 2021
Konu :Business and Strategies in Europe S.A.
(B&S Europe)'nin Katma Deper Vergisi
(KDV) Muafiyeti Hk.

ILGILI MAKAMA

Iigi 21 Aralik 2020 tarihli ve MLB.0.00-1044 sayili yazi.

47/1992 Sayils Katma Defier Vergisi Yasas'mn 1¥inci maddesi Diplomatik istisna ile figili olup, Birlegmig
Milletler Tegkilati veya bagl diplomatik misyonlar ve/veya Avrupa Birligi ve'veya Avrepa Birlifine baglh ve Kuzey
Kibns Thrk Cumhuriyetinde bulunan Diplomatik Misyonlann KKTC'den satin alacaklan mal ve hizmetler KDV'den
itisns tunslmuglardar,

Aynica, 471992 sayili Katma Deger Vergisi Yasasinn 15(1)C) maddesine ghre; Yabanci devletlerin veya
Uluslararasi anlagmalar gerefince vergi muafiyeti taninan kuruluglann, fnansman yurt digindan sadlanmak koguluyl
ihale entikleri ve hak edig bedeli yurt dipinda ihale eden tarafindan Sdenen projelerde ihaleyi alanlara yapilan teslim ve
hizmetler de KDV'den istisnadur. {laveten yararlanic: tarafindan % 50 veya daha az oranda ek finansman saglanan
projeler igin 47/92 sayih Katma Deger Vergisi Yasasi'nin 28 (1) alunda dozenlenmiy olan Oranlar Tikziglnln Cetvel |
(A) mal teslimlerinin 4. Maddesine giire yapilan teslimerde (hizmet harig) de %0 KDV oruni uygulanacakis.

Saliy nedeniyle dizenlenceck Fatura Gzerinde KDV orami ve mikiari agikes yanlseak fakst tahsil
edilmeyecektir. Faturada ghsterilen satiy tutan ve KDV miktan, ilgili sy beyannamesinde, hem hesaplanan hem de
indirilen KDV balimlerinde ghsterilmek suretiyle sifirlanacaktir.

Bilgi edinilmesi ve iglctmenizden mal veyn hizmet satin alacak olan Business and Strategies in Europe S.A.
(B&S Earope)'den (Proje adh: Support to civil society crganisations in the Turkish Cypriol community) (Belge No
11044, Belge tarihi: 21/1272020) (Projenin bitly tariki : 2006/2023) KDV taheil edilmemedini rica ederim.

Not: 1. Bu belge akaryakit alimlannda ve motorla arsg ahmiannda kullanilamaz.
1 12/01/2021 taribli wve GVD.0.00-782/15-21/E.482 sawili KDV muafiyet yazis gegersizdir.

a e-imzahdir
e MANAVOGLU
,@buw Dairesi Midirl
(2:: ) 529)
ll{::;-i'-' « ] "'Il“‘ }|J
M

Mol 932007 sayih Elekironik Imza ¥asas non bmasddesi gerefli bu belge ehekironk imea ile imeakanmigie.

Ewrak Dol Kodu - LGORWLUTYPXUYIMBEWENHW Evral Take Auvesi: biposoogmlin -ebys gov oo e
Kizilay Sok_ 4B Yu'mit u% Bilgi bgincSevil YONLUER
Telefion: 228X143 | Ix 21 Fax: 228ET0M [ Z28E151 Kidemh Gelir ve Yergi Memun

vergi gov.cLir
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BASKE ONMAN PRINTING LTD. M5, 2012 TEL: 228 4247

FATURA
058064' Tarih: /f/f/zaz.a
Sayin g QAC.L ...... \S fU(Q&

ROAPAET i o T e G S e e TR e b SR SR e S Y SRR S SRS SR R SRR A VeRaT UV R
Bagh Oldugu V. Dairesi :....ccccccccummmssnisssssnsnsnssssnses Vergl SIcll No: oiinimiiinicmmes
MIKTAR ACIKLAMA BIRIM FiYAT TUTAR
SOO0|Ad %mw 21S €0
ﬂmk u 2 xz ™
KATU Q(Cri 9.5xz1 \
s €f 4g |
A7 il I
ACM 5-XXX /
/
TOPLAM ZZ S €0
iSKONTO —
ARATOPLAM| V7,5 &£, .
KDV %...1%2..... e P A ] =
Yazi ile Vol } GENEL TOPLAM
I : - L)
R I 1 = L

* Déviz olarak diizenlenenfafdralarin tahsilinde 6deme giinkii serbest déviz satis kuru uygulanir.
* 15 gin iginde édenmeyen faturalara yasal en yiiksek kredi faiz orani uygulanir.

y 7 /
FATURAY!I HAZIRLAYAN TESLIM EDEN 7 TESLIM EAN
R (R G | T R isim :.... qf{%




V.A.T. REG. No./ AP. MHTPQOY ®.M.A.:
T.LCJA.®.T.: Currency: EURO

Aicvduvorn / Address:

Tt Tel.
E-mail
Web-site

Fax/Fag

Sales Invoice

YNOAOINO ITIZ / BALANCE AS AT

B&S Europe AP. EFTPA®OY / DOC. REFERENCE  IN10002089
Boulevard de la Woluwe 2 HMEP, ETTPA®OY / DOC. DATE 04/03/2020
VAT BE 0442.745.018 AP. EENIAAZ / PAGE NO. 7

B-1150, Brussels AP, AOTAPIAIMOY /| ACCOUNT CODE 1221142

JOURNAL NO.: 10017672

04/03/2020 12:09:16  210.00

TPOMOZ NAHPQMHE / M.O.P. CREDIT
KOAIKOX AEPIrPA®H nox TIMH | AIANIKH AZIA [ ©NA [ NOZO
|IBARCODE TION. QY| PRIC VAT
COFFEE COFFEE BREAK B - VAT Excl 50 4.00 4.00 400 T99 200.00
STFEEVATEXCL STANDARD FEE SERVICE CATERING - VATExcl 1 10.00 10.00 10.00 T99 10.00

EYNOAO NPOIONTQN / TOTAL ITEMS: 51

EKAOTHE/ISSUER ANAAYZH ONA | VAT ANALYSIS LYNOAA TIMOAOTIOY / INVOICE TOTALS
®nNA AZIA EMNOP. NOIO ¢NA APX. AZIA AZIA ENIMP.
VAT | STOCK VALUE |VAT AMOUNT| ORIG. VALUE GOODS VALUE
T99 210.00
TAPAAHITHE/RECEIVER 21800 20.00
NOZO ©NA / VAT AMOUNT 0.00
OAIKO MO0 / TOTAL AMOUNT 210.00
) B : 0-30 31-60 61-90 91-120 120 +
AvdAuon / Ageing Analysis 210.00
IHMEIQZIEIZ /| NOTES: CateringOffer_22.02.2020 ACM 5-XXX

BOOKING RESERVATIONS Bank Details:
IBAN: SWIFT:

CATERING SERVICES Bank Details:
IBAN: I SWIFT:

Turrwlnke omig/ Printed at:  04/03/2020 12:03:26
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DESTEKLEYICI
BELGELERIN LISTESI

Aktvite Oncesi Gerekli Aktvite Sonrasi Gerekli

Butce Kalemleri o o
Destekleyici Belgeler Destekleyici Belgeler

1. SEYAHAT UCRETLERI

Kisilerin isim ve ugus tarihleri Kisilerin binis kartlar
Seyahat Onaylanmis biitge ile uygunluk Gidilen ulke/katilinan etkinlikten resimler
1.1 ve ulagim —
masraflari Onaylanmis biitge ile uygunluk Elektronik Biletler
Biletlerin fotograflari
Kisilerin isim ve konakla tarihleri
Gidilen uilke/katilinan etkinlikten resimler
1.2 Konaklama L
. Mekan’dan fiyat isteme ve oda ayirtma
masraflari
Onaylanmis biitge ile uygunluk Kigilerin binis kartlari (eger varsa)
Kisilerin binis kartlar
Harcirah : :
13 ve iht‘iyig Onaylanmis biitce ile uygunluk Etkinlikten sertifikalar (Eger varsa)
: odenegi
Etkinlikten fotograflar
Ulasim bileti
1.4 YOI/demz/t,ren Onaylanmis biitge ile uygunluk Gidilen iilke/katilinan etkinlikten resimler
seyahati
Doldurulmus geri 6deme formu
Taksi sirketinden makbuz
1.5 Ulasim - Taxi Onaylanmis biitge ile uygunluk Taksi miisterilerini, mekan ve/veya

aktiviteyi belirten not (Ek olarak
ya da kagitta)

Benzin geri 6deme formu

1.6 U'aﬁ,"f‘ N Benlp Onaylanmis biitge ile uygunluk
geri 6demesi Plaka numarasini gosteren fatura
ya da 6deme fisi

Taranmig pasaport kapak sayfasi

Taranmis viza sayfasi resmi

1.7 Visa Onaylanmis biitge ile uygunluk
Viza 6deme makbuzu
Seyahat sigortasi polige kagidi
1.8 S'eyahat Onaylanmis biitge ile uygunluk Makbuz
Sigortasi

Geri 6deme formu

Odeme makbuzu
1.9 PCR/Antlgen Onaylanmis biitge ile uygunluk

Testleri
Test sonucu




Biit¢ce Kalemleri

Aktvite Oncesi Gerekli
Destekleyici Belgeler

Aktvite Sonrasi Gerekli
Destekleyici Belgeler

2. ETKINLIK DUZENLEME VEYA ETKINLIKLERE KATILMAYA iLiSKIN GIDERLER

Aktivitenin/etkinligin Ajandasi

Katilimci Listesi

yazismalar/ayarlamalar

2.1 Mekan Aktivite/etkinlik mekan ile Aktivite/etkinlikten fotograflar
ticretleri yapilan yazismalar
Onaylanmis biitce ile uygunluk Aktivite/etkinlik raporu
izaz ikram sirketi ile yapilmis yazismalar Katilimci Listesi
izaz ikram ; . o
2.2 . . Verilecek ikramlarin Meniisii Aktivite/etkinlikten fotograflar
ticretleri
Onaylanmis biitge ile uygunluk Aktivite/etkinlik raporu
3.3 . Sergi . Bagvuru/Biitge uygunlugu Resim / Fatura
licretleri
o Onaylanmisg biitce ile uygunluk Etkinligin websitesi
24 Etkinlik
) Katilimi Etkinlikten alinabilcek yazigmalar Kayit sayfasi / geri ddeme formu /
Odeme belgesi
Onaylanmis biitge ile uygunluk Etkinligin/aktivitenin katihmai listesi
Simultane .
2.5 Ceviri Fiyat alimi, uygunluk durumu Etkinlik Raporu
Ucretleri ve resmi siparis Etkinlikten fotograflar
Yazili Onaylanmis biitge ile uygunluk
26 .. Orijinal belge ve
. _Ceviri - cevrilmis belge
Ucretleri Karakter/sayfa basina fiyat alimi
Satin alinacak mallarin listesi Katilimci Listesi
2.7 Malzeme Onaylanmis biitge ile uygunluk Etkinlikten fotograflar
Alimi Fiyat alimi, uygunluk durumu Aktivite/etkinlik raporu
ve resmi siparig Alinan malzemenin fotograf
Kiralanan malzemenin resmi
2.8 E!(lpman Onaylanmis biitge ile uygunluk ilgili giktilar
Kiralama
Etkinlik/aktivitenin katiimci listesi (Eger varsa)
Agin kayit belgesi
Ag kurma i 5
2.9 tiyelikleri Onaylanmis biitge ile uygunluk Geri Gdeme formu
Odeme kaniti
Dernek/ag -
2.10 kurma Onaylanmis biitge ile uygunluk Makbuz/fatura - gent ode.me
ticretleri formu - 6deme belgesi
2.11 TKG;'I:(;?;: Onaylanmis biitge ile uygunluk Geri 6deme formu/makbuz
512 Cocuk bakim Onaylanmig biitge ile uygunluk Etkinlikten fotograflar
’ hizmetleri Gocuk bakim ile ilgili

Etkinlik/aktivitenin katilimci listesi




Biit¢ce Kalemleri

Aktvite Oncesi Gerekli
Destekleyici Belgeler

3. VIDEO FiLMi VE POST-PRODUKSIYON GiDERLERI

3.1

__Video
Uretimi

Uretilen videoya EUPSO onayi

Onaylanmis biitge ile uygunluk

Fiyat alimi, uygunluk durumu
ve resmi siparis

On kontrol i¢in videonun senaryosu

Aktvite Sonrasi Gerekli
Destekleyici Belgeler

Son onaylanan versiyonun
dijital kopyasi

Butce Kalemleri

Aktvite Oncesi Gerekli
Destekleyici Belgeler

Aktvite Sonrasi Gerekli
Destekleyici Belgeler

4. GORUNURLUK/ILETISIM/PROMOSYON MALZEMELERi TASARIM, URETiM VE BASIM

GiDERLERI

Dizaynlarin resmi AB onayi

Dizayn o
4.1 Ucret‘lleri Onaylanmis biitge ile uygunluk Son onaylanan
Fiyat alimi, uygunluk durumu dizaynlar
ve resmi siparis
Dizayn secenekleri
Kitap/brosﬂr/ Dizaynlarin resmi AB onayi Basilmis materyalden
4.2 bildiri/poster/ Onaylanmis biitge ile uygunluk 10 kopya
rapor basim Fiyat alimi, uygunluk durumu ve resmi siparis Alinan iiriinlerin resmi
licretleri Baski sirketi ile mail yazismalari Resmi teslimat fisi
Roll-up/Bayrak Onaylanmis biitge ile uygunluk Teslim edilen Roll-up/Bayragin resmi
4.3 basim ticretleri Fiyat alimi, uygunluk durumu ve resmi siparis
Baski sirketi ile mail yazismalari Resmi teslimat fisi
Yazili Onaylanmis biitge ile uygunluk
4.4 Ceviri Orijinal belge ve
’ Ucretleri Karakter/sayfa bagina fiyat alimi gevrilmis belge
uygunluk durumu ve resmi siparis
Onaylanmis biitge ile uygunluk Websitesinin son onaylanmig hali
Websitesi beitesi adresi
4.5 Dizayn Fiyat alimi, uygunluk durumu ve resmi Websitesi adresi
Ucretleri siparis Tedarikci ile s6zlesme
Yapilan giincellemelerin listesi
WebSIteSI Onaylanms biitce ile uygunluk Websitesinin son
4.6 Gl-'l-nce"en.]e Fiyat alimi, uygunluk durumu ve resmi siparis onaylanmis hali
Ucretleri
Dizayn secenekleri Websitesi adresi
Domain ismi ve Domain ismi alimi dékiimanlari
4.7 Alan Satin Alma Onaylanmis biitge ile uygunluk
Ucretleri Geri ddeme formu
Onaylanmis biitge ile uygunluk
Reklam/yayinin
4.8 Tvﬁlzfle({-iam Fiyat alimi, uygunluk durumu ve resmi siparis resim/vi:;e‘(,)Iarl

Reklam/yayin tarihleri




reklam verme

( Soyal medya Onaylanmis biitge ile uygunluk Reklami yapilan gorsel/gnderinin )
reklam/ ekran goriintiileri
4.9 sponsorlu Fiyat alimi, uygunluk durumu ve resmi siparis
yayin yapma Reklam/yayin tarihleri Geri 6deme formu/makbuz
Onaylanmig biitce ile uygunluk
Pannolarda : — Reklamin bulundugu
4.10 reklam Fiyat alimi, uygunluk durumu ve resmi siparis panonun fotograflari
verme Reklam/yayin tarihleri
Bask p Onaylanmisg biitge ile uygunluk
askl ya da .
4.11 medyada Fiyat alimi, uygunluk durumu ve resmi siparis Reklamin yapildigi

Reklam/yayin tarihleri

gazetenin 5 kopyasi

Dijital arag
4.12 satin alimi
ya da iiyeligi

Onaylanmis biitge ile uygunluk

Uyeligi gosteren ¢ikt

Geri 6deme formu/makbuz

Sosyal medya

Sosyal medya adreslerinin isimleri

4.13 a_ragla”nm Onaylanmis biitge ile uygunluk
’ dizayn ya da )
yonetimi Uretilen igerigin listesi
a%:;ltlslmn?;?;'r Anket soru formu, anket,
4.14 deéerlendirmele'r ve Basvuru/Biit¢e uygunlugu arastlrglg, degki:’llen;ilfrr?e raporu,
benzer hizmetler Iger cikular / Tatura
4.15 Telif Hakk Bagvuru/Biitce uygunlugu Sanat ya da bilim Uriiniiniin
pargasi/faturasi
4.16 !_)agltlm_ Biitge Uygunlugu Dagitim Listesi / Fatura
\ licretleri )

Butce Kalemleri

Aktvite Oncesi Gerekli
Destekleyici Belgeler

5. UZMAN HAVUZU DESTEGI

5.1 ACM Dis
Uzmanlan

Uzmanla imzalanmis is tanimi/s6zlesme

Uzman CV’si

Aktvite Sonrasi Gerekli
Destekleyici Belgeler

Uzmanin zaman cizelgesi

Ciktilarin faydalanici
tarafindan onaylanmasi

Uzman cizelgesi teyit edilmesi

Uzmanin giktilari
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SiViL BUYU TASLAK TEDARIKCi HAVUZU

Sivil Byl satin alma ilkesi “paranin karsiligini en iyi sekilde almayi” hedefler ve insan
haklarina, is¢i haklarina, hayvan haklarina ve gevreye saygil tedarikgilerle galismaya dncelik
verir.

“Paranin karsihgini en iyi sekilde almak”, programin ihtiyaglarini karsilayan en uygun Griin/
hizmeti en adil tedarik¢iden segmek demektir. “Paranin en iyi karsiligl” her zaman en disuk
fiyata esdeger degildir. Sivil Bliyl destekli calismalar kapsaminda yapilan tiim satin almalarin
AB tarafindan onaylanmasi zorunludur. Bu nedenle, satin almalar igin zamaninda hazirhk
yapilmal ve ihale/satin alma siireci uygulanmahdir.

Sivil Alan ekibi, bir ihale slirecinin ardindan sizin icin hizmet saglayicilardan ve tedarikcilerden
olusan asagidaki havuzu olusturmustur.

ihtiya¢ duydugunuz hizmetin/malzemenin Tedarikgiler Listesinde bir kategori olarak
bulunmamasi veya listede dnceden belirlenen tedarikgilerin ihtiya¢ duydugunuz ilgili hizmeti/
malzemeyi saglayamamasi durumunda paranizin karsihgini en iyi sekilde almak igin bir pazar
arastirmasi yapabilirsiniz.



1.1. Seyahat ve ulasim masraflari
ILETiSIM BILGILERI

\/ Pioppo Tourism (Ugak Bileti)

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 392 229 27 05

E-mail: mustafa.cerkezler@pioppotour.com

W Sun Rent a Car (Arag Kiralama)
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 392 227 23 03

E-mail: altan@sunrentacar.com

\/ Itimat Otobiis ve Nakliyat STI. LTD. (Otobis Sirketi)

Yer: Lefkosa-Magusa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 851 06 67
E-Mail: sertanozal@gmail.com

—/
O O

2.1. Mekan kirasi
ILETiSIM BILGILERI

W Home for Cooperation - Toplant1 Odasi
Yer: Ara Bolge, Lefkosa

Tel: 00357 22 44 57 40 / +90 548 834 5740

E-Mail: admin@home4cooperation.info

W Merit Hotel (Net A.S.) - Konferans Salonu
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 392 600 55 00

E-Mail: savas.celep@merithotels.com

b




\ Kibris Tiirk Ticaret Odasi /

Turkish Cypriot Chamber of Commerce - Toplanti Odasi
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 392 228 3760

E-Mail: zeliskaya@ktto.net

W Environmental Society of Lefka - Toplanti Odasi
Yer: Lefke, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 533 862 3925

E-Mail: ahizlicyprus@gmail.com

W Argonya Catering - Konferans Salonu
Yer: Lefke, Kibris'in kuzey kesimi

Tel: 0090542 863 17 60

E-Mail: argonya.ltd@gmail.com

\¥ Magusa Surigi Dernegi/Famagusta Walled

City Association - Toplanti Odasi
Yer: Magusa, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 533 876 31 18

E-Mail: serdaratai@yahoo.com

\¥ Osman Aga Kultir Evi - Konferans Salonu
Yer: iskele, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 542 855 72 80

E-Mail: eminesutcu@gmail.com

2.2. izaz-ikram masraflari
ILETiSIM BILGILERI

\¥ Home Café

Yer: Ara Bolge, Lefkosa
Tel: 00357 22 44 57 40 / 0090 548 834 5740
E-Mail: cafe@home4cooperation.info




\/ Canteen
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 533 877 35 98
E-Mail: enercagil@gmail.com

\/ Gron Vegan Kitchen

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 862 50 69

E-Mail: gron.veganlife@gmail.com

W Net Holding A.S. (Merit)

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 392 600 55 00 / 0090 533 875 30 68/
E-Mail: savas.celep@merithotels.com

W Sefler Catering

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 881 11 88

E-Mail: dilek@seflerpastanesi.com

W Osman Aga Kiiltiir Evi
Yer: iskele, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 542 855 72 80

E-Mail: eminesutcu@gmail.com

WArgonya

Yer: Lefke, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 542 863 17 60

E-Mail: argonya.ltd@gmail.com




2.5. Yazili ve simultane terciime hizmetleri
ILETiSiM BILGILERI

W CCI Ltd. (ENG-TR / TR-ENG)

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 542 889 94 40
E-Mail: ccicyprus@gmail.com

W Cyprus Translation Services (ENG-TR / TR-ENG)

Yer: Lefkosga, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0900 533 869 09 72
E-mail: cim@europe.com / fatma_tuna@yahoo.com

W Cacoon&Maya Agency (ENG-TR / TR-ENG)

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 876 90 60
E-Mail: serife.akman@gmail.com

\/ Irina Christodoulou Pipis (GR-ENG / ENG-GR)

Yer: Lefkosa, Kibris Cumhuriyeti
Tel: 00357 22 51 04 72
E-Mail: irinapipis@spidernet.com.cy

W Yiola Klitou (GR-ENG / ENG-GR) ﬁA

Yer: Lefkosa, Kibris Cumhuriyeti

Tel: 00357 99437963 /\
Mail: yiolaklitou@cytanet.com.cy /

2.7. Etkinlik icin gerekli olan kirtasiye veya diger malzemelere
iliskin (sanatsal malzemeler, vb.) masraflar

ILETiSiM BILGILERI

W Saydam Berberoglu ve Kardesi Ltd.

U
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi o =1l
Tel: 0090 542 858 03 02 E
E-Mail: s_salihs@hotmail.com $ 3
o




2.8. Ekipman ve mobilya kirasi (ekipman/mobilya kira giderleri
satin alma fiyatinin 1/3’linden fazla olamaz)

ILETiISIM BILGILERI

W Major Music Centre Ltd.

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 392 227 92 13
E-mail: info@majorgorup.net

\Y Denge Ltd.

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 846 98 21
E-mail: gulcanyalinca@dengecons.org nh n -7

3.1. Film, belgesel, video ¢ekim masraflari (montaj,
bicimlendirme, kurgu), radyo programlari ve internet yayinlari

ILETiSIM BILGILERI

W Strawberry Height Films
Yer: Lefkosa, Kibris Cumhuriyeti
Tel: 00357 99 76 40 73

Mail: contact@shfilms.net

W Major Music Centre Ltd.
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 392 227 92 13

E-mail: info@majorgorup.net

W Cacoon&Maya Agency
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 876 90 60

E-Mail: serife.akman@gmail.com




3.1 Fotografcilik
ILETiSIM BILGILERI

W Sosyaliz Digital

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 542 888 65 75

E-mail: info@sosyalizdigital.com

W Foto Goksel

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 542 850 02 02
E-mail: info@fotogoksel.com

\/ Cacoon&Maya Agency
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 876 90 60

E-Mail: serife.akman@gmail.com

¥ Sim TV

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 392 225 7991

E-Mail: reklam@simradyo.com

4.1. Tasarim licretleri
ILETiSIM BILGILERI

W Cypdes Factory Advertising Ltd.
Yer: Magusa, Kibris'in kuzey kesimi

Tel: 0090 392 366 99 19 / 0090 542 852 11 06
E-mail: selmacypdes@gmail.com

W Mizu Design Studio

Yer: Girne, Kibris’in kuzey kesimi

Tel: 0090 392 815 95 22 / 0090 533 841 33 97
E-mail: info@mizudesign.net




W Sosyaliz Digital

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: Tel: 0090 542 888 65 75
E-mail: info@sosyalizdigital.com

W Cacoon&Maya Agency
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 876 90 60

E-Mail: serife.akman@gmail.com

I 3

4.2. Basim maliyetleri
ILETiSIM BILGILERI

W Okman Printing Ltd.

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 392 225 42 47
E-Mail: okmanprinting@gmail.com

W ErReklam Ltd.

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 392 225 26 23
E-Mail: deniz@erreklam.net

WKibrista Promosyon

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 548 886 93 46

E-Mail: info@kibristapromosyon.com

\Sapo Printing Ltd.

Yer: Lefkosa, Kibris Cumhuriyeti
Tel: 00357 22 48 83 00

E-Mail: sapo@globalsoftmail.com




4.5. Reklam giderleri
ILETiSIM BILGILERI

W YeniDiizen Gazetesi

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 392 225 66 58/9

Mail: web@yeniduzen.com

W BRTK

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 392 22 54 914

E-Mail: brtkreklamlar@gmail.com /

4.6. Web sitesi giderleri (veri tabani, tasarim, alan adi, yer
saglayici, vb.)

ILETiSIM BILGILERI

W Leank Business Solutions
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 874 55 55

E-Mail: turkan@leank.co

W Cacoon&Maya Agency
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 876 90 60

E-Mail: serife.akman@gmail.com

W Sosyaliz Digital
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 542 888 65 75

E-mail: info@sosyalizdigital.com
WWW




4.8. Dijital ve sosyal medya araglarinin tasarimi ve yonetimi

ILETiSIM BILGILERI

W Sosyaliz Digital

Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 542 888 65 75

E-mail: info@sosyalizdigital.com

W Social Mania

Yer: Lefkosga, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 850 02 27
E-mail: batu@batuazizoglu.com

W Cacoon&Maya Agency
Yer: Lefkosa, Kibris’in kuzey kesimi
Tel: 0090 533 876 90 60

E-Mail: serife.akman@gmail.com
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Sivil Buyli Uzmanlarinin Adim Adim
Gorevlendirilme Sureci

Sivil Bliyu destek talebinin onaylanmasinin ardindan, ¢alismaniza destek olacak
bir uzmana ihtiya¢ duymaniz halinde asagidaki adimlar izlenecektir:

1. Bir Gorev Tanimi taslagi hazirlamaniz (bakiniz Uygulama Rehberi Ek 16) ve hazirladiginiz
taslagi e-posta ile veya MIS lizerinden Sivil Alan ekibine gondermeniz gerekecektir. Sunulacak
Gorev Tanimi asgari olarak asagidaki bilgileri icermelidir: Desteklenen ¢alismanizin Sivil Bliyi
destek numarasi, gérevin amaci ve kapsami, uzmanlik gerektiren faaliyet veya faaliyetlerin

adi, uzmanin uzmanlik alani ve sahip olmasi gereken nitelikler, gdrevin zamani, siiresi, yeri ve
ongorilen giktlar/elde edilecek sonuclar.

2. Sivil Alan ekibi, Gérev Tanimini inceleyecek, destek talep formunuzu kontrol ederek herhangi
bir tutarsizlik olup olmadigina bakacaktir. Gerekli olmasi durumunda, ekip, Gorev Tanimi
Uzerinde degisiklikler ve/veya diizeltmeler yapacak ve/veya acikliga kavusturulacaklar icin sizinle
iletisime gececektir.

3. Sivil Alan, size e-posta ile veya MIS iizerinden ulasarak talebinizin onaylandigini ya da
reddedildigini bildirecektir. Uzman destegi alma talebinizin onaylanmasi durumunda size
gerekli niteliklere sahip uzmanlarin isimleri ve 6zge¢cmisleri iletilecektir.

4. Size gonderilen 6zge¢misleri incelemeniz, gerekmesi halinde kendileriyle goriisme yapmaniz
ve destek almak istediginiz uzmaninin ismini Sivil Alan ekibine bildirmeniz gerekecektir.

5. Uzman Havuzunda gerekli niteliklere sahip herhangi bir uzmanin bulunmamasi durumunda,
Sivil Alan ekibi sizden ¢alismak istediginiz uzmanin adini ve 6zge¢misini (gerekli formatta)
sunmanizi isteyecektir. Ornek CV sablonu size ekip tarafindan saglanacaktr.

6. Sivil Alan ekibi bu CV’yi ve uzmanin yapacagi ¢calismanin Gorev Tanimini (GT) AB Program
Yoneticisinin onayina sunacaktr.




7. Uzmanin secilmesinin (yukarida 5. adim) veya onayinin (yukarida 6. adim) alinmasinin ardindan
Sivil Alan, ilgili uzmanla bir s6zlesme imzalayacak ve uzmanin gérevine baslayabileceginizi size
bildirecektir.

8. Uzmanin Gorev Taniminda 6ngorilen hizmetleri ve giktilari/sunulmasi gerekenleri
sundugunu denetlemekten siz sorumlu olacaksiniz. Uzman ile yapilan ¢alisma sirasinda herhangi
bir sorunun ortaya ¢itkmasi durumunda, derhal Sivil Alan ekibine e-posta ile veya MIS lizerinden
haber vermelisiniz.

9. Aylik zaman gizelgesini/gizelgelerini kontrol etmek, liretilen giktilari, uzmanin sagladigi gérev
raporlarinin veya nihai raporlarin, saglanan bilgilerin ve belirtilen giin sayisinin dogrulugunu
kontrol etmek, destek sahibi olarak sizin sorumlulugunuzda olacaktir. Herhangi bir tutarsizlik
gorirseniz, derhal Sivil Alan ekibine e-posta ile veya MIS lzerinden haber vermelisiniz.

10. Zaman gizelgeleri ve raporlarin tim Sivil Alan ve AB Program Yoneticisinin onayina tabidir.
Ciktilar Sivil Alan’in onayina tabidir.

11. Odeme, onaylanan zaman cizelgeleri, ¢iktilar, raporlar ve uzman tarafindan dogrudan (Sivil
Alan Projesi konsorsiyum lideri) B&S Europe’a diizenlenen bir fatura karsiliginda Sivil Alan ekibi
veya B&S Europe tarafindan dogrudan uzmana yapilacaktir.
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IS TANIMI SABLONU

Sivil Buyii Destek Numarasi ve Calismanin Adi

Calismanin adi:

1. Calismanin amaci ve kapsami
Baglami, amaci ve amaca ulagsmak igin gergeklestirilecek faaliyetleri tanimlayiniz. Calismanizin

amaglarini ve hedeflerini 6zet olarak agiklayiniz. Ayrica uzmanin gergeklestirecegi gérevin amaglarini
ve hedeflerini de ekleyiniz.

2. Ciktilar/ sonuglar:

Uzmanin saglamasi istenen nihai ¢iktilarin (trdnlerin) bir listesini yapin ve tanimlayin (6rnegin,
Kibris’in kuzey kesiminde cinsiyet esitligine iliskin yasal ¢ergeve lizerine kisa bir masa basi galismasi).

3. Gorev yeri

Uzmanin galismasi gereken yerleri siralayiniz. Ayrica, uzmanin evden mi ¢alisacagini yoksa fiziki olarak
bir ofiste/mekanda mi galismasi gerektigini de ekleyiniz)

4. Gorevin gosterge niteligindeki zamani ve uzman giin sayisi

Bir zaman gizelgesi esliginde uzmanin gorevi gerceklestirmek igin ¢calismasi gereken giin sayisini
belirterek agiklayiniz. Ayrica, uzmanin resmi tatillerde veya hafta sonlarinda ¢alismasinin gerekip
gerekmedigini de ekleyiniz.

5. Uzmanin nitelikleri ve 6zel deneyimi

e Egitim (6rnegin, x konusunda Universite diplomasi)

e Beceriler

e Tematik Deneyim (6rnegin, cinsiyet esitligi konusunda x yillik deneyim)

e Kapasite gelistirme deneyimi (6rnegin, toplantt moderatorliigl, savunuculuk veya
yasal cerceve konusunda x yillik deneyim)

6. Kilit olmayan Uzmanlarin denetimi

Uzmanin orgltlnizde kime karsi sorumlu olacagini yaziniz.




Zaman
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Sirket /Uzman ismi:
iletisim Numarasi:
Proje Baghgi:

ACM Faaliyet Numarasi:
Uzman Mevkisi:

e ° °
ZAMAN CIZELGESI FORMU
Sire:
Giin I-éag:‘alz:? Tlf-:?lrlgir II(;IZ‘rllJ Harcirah Kontrol Perf\c()érrri\ans Ger<;eklei‘t;;i:'Ii(llcgr:n f:;liyetlerin
1 Pazartesi
2 Sah
3 Carsamba
4 Persembe
5 Cuma
6 Cumartesi
7 Pazar
8 Pazartesi
9 Sali
10 Carsamba
11 Persembe
12 Cuma
13 Cumartesi
14 Pazar
15 Pazartesi
16 Sali
17 Carsamba
18 Persembe
19 Cuma
20 Cumartesi
21 Pazar
22 Pazartesi
23 Sah
24 Carsamba
25 Persembe
26 Cuma
27 Cumartesi
28 Pazar
29 Pazartesi
30 Sali
\_ TOTAL
XX/XX/XXXX, XX/XX/XXXX, XX/XX/XXXX

Uzman 1 imzasi Sivil Alan Takim Lideri imza AB Program Sorumlusu imza
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SiVIL BUYU FINAL RAPOR

Calisma Referans
Numarasi

iletisim
Kisi ismi

Adres

Birinci E-mail

ikinci E-Mail

Telefon Numarasi

Mobil Telefon
Numarasi

Mobil Telefon
Numarasi

STO’niin ismi
(Eger uygunsa)

Ortaklarin ismi
(Eger Uygunsa)
-

1. Liitfen Sivil Bliyii Destegi ile yuritiilen aktiviteler hakkinda kisa bilgi verin
(6r. aktivitenin isim, yer, katthmcilar, tarih ilgili diger 6nemli bilgileri). Litfen Ek 1’e (Aktivite
Plani) atifta bulunun. Bu rapora fotograflar, katilimci listeleri veya baska herhangi bir
destekleyici belge ekleyebilirsiniz.




2. Lutfen Sivil Buyii Destegi ile uygulanan Eylemin elde ettigi sonug/
sonuglar hakkinda bilgi verin. Liitfen bagvuru formunuzda éngériilenlerle, elde edilen
¢ikti/sonuglardan bahsedin ve karsilastirin.

3. Eylemden dogrudan veya dolayh olarak hangi hedef gruplar yararlandi?
(6rnegin, herhangi bir yararlanici grup, sorumluluk sahipleri, kurumlar,
kuruluslar, bireyler). Litfen talep formunuzda belirtilen hedef gruplara bakin ve
baslangicta dngoriilmedi ise baskalarini ekleyin ve sayisini belirtin.

4. Sivil Buiyu destegi calismaniza, kapasitenize ve ¢alisma alaniniza nasil katki
sagladi?



5. Liitfen, asagidaki hedeflerde belirtilen hedeflerden herhangi birine eylemin
katkida bulunup bulunmadigini ve nasil bulundugunu aciklayin. Litfen talep
formunuzda secilen hedeflere bakin ve eylemin onlara nasil katkida bulundugunu agiklayin.
Eylem, talep formunuzda 6ngérmediginiz ek hedeflere de katkida bulunuyorsa, onlari da
secebilirsiniz.

Varsa
Hedefler liitfen seciniz Aciklama

Sivil toplum icin elverisli ortami
iyilestirecek tedbirler de dahil
olmak lizere, STO'lerin topluma
karsi hesap verebilirliklerini ve
gorlnurltklerini artirmak

Politikalara iliskin diyalog,
tasarim ve izleme sireglerine
yurttaslarin katilimini saglayarak
Insan Haklari ve Demokrasiyi
tesvik etmek;

Yurttas aglarinin
gelisimi/gonullugun
desteklemek

Kibrisli Trk ve Kibrisli Rum
toplumlari arasinda uzlasma,
diyalog, yakin iliskiler ve gliven
ortaminin olusturulmasini
desteklemek;

Kirsal bolgelerdeki kisileri ya da
dezavantajli gruplari icermek
ya da desteklemek

Sivil toplum — kamu ya da sivil
toplum — Ozel sektor arasi is
birligi ve diyalogu gliclendirme

Karsilikli 6grenim, birlikte
O0grenim ve tecriibe
paylasimini destekleme




6. Eyleminiz kapsaminda gelistirilen ve liretilen tiim gériinirliik ve/veya baski
materyali/belgelerin listesini yaziniz. Litfen, ek olarak bu materyal/belgelerden

bir kopya olarak Sivil Alan’a génderiniz. Tum basilmis materyallerin/belgelerin ¢ikt olarak,
digerlerinin ise sanal ortamda gonderilmesi gerekmektedir.

7. Sivil Biyii destegi sirasinda herhangi bir problem ya da zorluk yasadiniz

mi? (Or. basvuruyu yapmadan dnce, basvuru sirasinda ve uygunluk kontroliinde, uygulama
sirasinda) litfen aciklayiniz.

8. Sivil Biiyli Ayni Destek Programini gelistirmek igin tavsiyeleriniz nedir?




9. Bizimle, eyleminizin hedeflerini ve ruhunu sembolize eden bir hikaye, mesaj,
alinti ya da herhangi baska bir tecriibe paylasabilir misiniz? (Bu soruda vereceginiz
bilginin Sivil Alan tarafindan, Sivil Blyl destekli eyleminizin hedeflerini iletmek ve dagitmak
icin kullanilabilecegini unutmayin.

10. Bizimle paylasmak istediginiz herhangi baska bir sey var mi?
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